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2 Raportin laatiminen: Valtion

HARJOITUS 2 1(16)

ostolaskut

2.1 Yleisnakyma-raporttisivun laatiminen

Harjoituksessa laaditaan ensin alla olevan kuvan kaltainen raporttisivu. Ald turhaan keskity pikselintarkkoihin
yksityiskohtiin, silld lopputulokset ei tarvitse tulla identtisesti kuvan mukainen.
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Asiantuntija- ja toimistopalvelut

Koneet, laitteet ja kuljetusval

Henkilostopalvelut I

Koulutus- ja kulttuuripalvelut

Majoitus- ja ravitsemispalvelut

Matkustus- ja kuljetuspalvelut ‘

obn bn

2.2 Ohjeita
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All
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Neljannes 1

palveluryhma

All

Neljannes 2 Neljannes 4

2021
toimittajan nimi

TOP 10 toimittajat (€) All

toimittajan nimi t_i\lc’mt\summa

Senaatti-kiinteistt ‘ 336 762 603
Valtion tieto- ja viestintatekniikkakeskus Valtori 301445 484
Destia Oy 259 638 859
NRC Group Finland Oy 137 413 230
Liikenteenohjausyhtio Fintraffic Oy 126 327 291
Pfizer Oy 123 733 539

Tieto Finland Oy ‘ 100039 331

Salassa pidettava 96 259 640
Peab Industri Oy 92 008 381
GRK Infra Qyj 85 366 650
Total 1658 995 008

Tyhjenna valinnat

Jos olet joko Power Queryssa tai Data-nakymassa, siirry ensin Power Bl -padikkunassa vasemmalla ylimmaisena

nakyvadan raportointindkymaan.

Power Bl Desktopista tulee kuukausittain uusi versio, joten harjoituksen kuvaruutukaappaukset eivat valttamatta ole
tdsmalleen saman nakaisia kuin kaytossasi olevassa Power Bl Desktopissa.
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2.2.1 Raporttisivun nimi ja tausta

Vaihda raporttisivun nimeksi Ostolaskut yleisndakyma joko
kaksoisnapsauttamalla sivun nimea tai pikavalikossa olevan komennon
avulla.

Visualizations »

Format page

£33 [./
Duplicate Page i

Rename Page D Search

Ostolaskut yleisnadkyma r
Rename Page

Valitse visualisointipaneelista oikealta muotoilupaneelista sivun taustaksi
(canvas background, piirtoalustan tausta) mahdollisimman vaalea
harmaa savy.

Page 1 of 1
» Page inf rmation

> Canll -sttings

" Canvas background

Kun madritat harmaan taustan, se on oletusarvoisesti 100 % lapindkyva Color
(transparency) eli ei ndy lainkaan. Sdadat lapindkyvyytta saatimen avulla. W <
Image
Kiinnitda huomiota, etta voisit muuttaa myos raporttisivun kokoa Srawse —
muotoilupaneelin asetusten kautta (canvas settings, piirtoalustan
asetukset). Image fit
Marmal o
/"
Transparency —
> Wallpaper
N Cllbas mama
2.2.2 Logo

Lisda sivun oikeaan yldkulmaan logo komennolla Insert > Image (Lisda > Kuva). Kayta
harjoitustiedostojen joukossa olevaa Ostoskarry.png -nimista tiedostoa. Saada kuvan koko
melko pieneksi.

TH

Siirrat kuvaa helpoiten kuvan oikeassa yla- tai alakulmassa olevasta kolmesta pisteesta
tarttumalla.

2.2.3 Sivun otsikko

File Home Insert lalion View Help External Tools Format Data / Drill

Lisaa sivulle otsikko komennolla Insert > Text box

B dad 2 E ! Sl - . e . .

9 [ﬂ* d} caa b Dg o (Lisaa > Tekstiruutu) ja kirjoita otsikkotekstiksi

s - / : Valtion ostolaskut yleisnakyma.

R altion ostolaskut yleisnakyms & [seooeu ‘1o <2 8 1 Voit valita tekstid ja muotoilla esimerkiksi fonttikokoa

tekstiruudun laheisyyteen ilmestyvan
muotoilutyokalurivin avulla. Saada tekstiruudun koko
suurin piirtein sen sisalla olevan tekstin kokoiseksi.
Huolehdi, ettei tekstiruutuun jaa nakyviin
vierityspalkkeja.
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Kun tekstiruutu on valittuna, muotoilet tekstiruudun ulkoasua oikealla

nakyvan Format text box (Muotoile-testiruutu) -paneelin avulla.
Poista kdytosta tekstiruudun valkoinen tausta (background, tausta).

Tallenna tiedosto aiemman version paalle.

2.2.4 Klusteroitu palkkikaavio (Clustered Bar Chart)

Napsauta tyhjassa kohdassa sivulla ja luo raporttisivun vasempaan
reunaan otsikon alle palkkikaavio (clustered bar chart).

Sijoita kaavion akselille (Axis) hankintakategoria ja arvoiksi (values)
tiliintisumma.

Varmistu viela tilidintisumma-kentan valikosta, ettd visualisointiin
lasketaan summa (sum). Ks. viereinen kuva —

Tiedoksi: Numeerisista kentista lasketaan aina oletusarvoisesti
summa ja tekstikentista maara (count).

Huomaa, etta voisit halutessasi vaihtaa kentdan nimen samasta
valikosta (Rename for this visual).

HARJOITUS 2

Format text box

L Search

General

> Pl perties

>0 i @O

“ Effects

“ Background ec

» Visual border (L

Visualizations >
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Be D -

Axis

hankintakategoria v X
Legend

Add data fields here
Values
tilidintisumma

Small multiples

Add data fields here ~

Tooltips
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. 2 tilidintisumma
toimittajan nimi
toimittajan y-tuni

E tositepvm
yldorganisaatio

ylaorganisaatio_t
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Kun palkkikaavio on valittuna, l10ydat visualisoinnin
muotoilupaneelin General (Yleinen) -valilehdelta Title (Otsikko) -
muotoiluryhman.

Vaihda kaavion otsikoksi Ostot hankintakategorioittain (€).

Silmaile mitd muita muotoiluita voisit tehda otsikolle. Supista lopulta
Title (Otsikko) -muotoiluryhma.

‘Ostot hankintakategorioittain (€)

CT-hankinnat (t

Alueet ja vaylat

Hallinnolliset pal

Rakentaminen

Rakennusten ja a

Asiantuntija- jat

=
=
y

Aineet, tarvi

hankintakategoria

Koneet, laitteet

Henkilostopalvelu

Koulutus- ja kultt

1bn

1 tilidintisumma

Y-akselille varattu tila on oletusarvoisesti vain 25 % kaavion
leveydestd, joten otsikot katkeavat hyvin lyhyiksi, kuten ”1CT-
hankinnat (t...”.

Etsi Visual (Visualisointi) -valilehdelta Y-akselin muotoiluryhma ja
maarita Y-akselin enimmaiskooksi (max area width, alueen
enimmaisleveys) 50 % kaavion leveydestd. —

Poista Y-akselin muotoiluryhmasséa olevalla asetuksella Y-akselin
otsikko (title). Poista myds X-akselin otsikko. Supista lopuksi sekd Y-

ettd X-akselin muotoiluryhmit.

Vinkki: muotoiluita ja asetuksia on helppo etsid hakusanoilla.
Kokeile!

Visualizations

¥ @R

Format visual

| 0 Tltlci

HARJOITUS 2

Visualizations

Format visual

| P Search

&

»

Visual

N

General

» Propest! /
-

 Title

Text

Ostot hankintakategorioittain (€) Sfx

Heading
Heading 3

Font
DIN

B/

Text

U

v || 14

4 (16)

Huomaa ettd General (Yleinen) -vélilehdelld
on yleisia kaikille eri kaaviolajeille tyypillisia
muotoiluita (otsikko, tausta, reunaviiva).

Visual (Visualisointi) -vélilehdelta loytyvat
juuri valittuna olevaan kaaviolajiin (esim.
klusteroitu palkkikaavio) liittyvdat muotoilut

(esim. aks

~ Y-axis

~ Values

Font

Seqoe U
B/

Color

B -

elit).

V)

fx

Fax area width

Left
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Kokeile, miten voit lajitella kaavion sisaltod kolmen pisteen valikon
avulla. Painike nadkyy joko kaavion oikeassa yla- tai alakulmassa.
Kokeile my6s kolmen pisteen painikkeen edessa olevaa tarkastelutila
(focus mode) painiketta, joka laajentaa visualisoinnin tayteen
kokoon.

Palaa lopuksi tarkastelutilasta takaisin normaalindkymaan Back to
Report -vaihtoehdolla.

Tallenna.

2.2.5 Klusteroitu pylvaskaavio (Clustered Column Chart)

Luo palkkikaavion oikealle puolelle melko matala pylvaskaavio (clustered column
chart).

Valitse X-akselille tositepvm-kentadn hierarkiasta sekd Vuosi ettd Vuosineljannes,
jolloin visualisointiin muodostuu hierarkinen rakenne.

Sijoita kaavion arvoksi (values) tilidintisumma. Huomaa, ettd myos arvoksi voisi
sijoittaa useita lukuja, jolloin kaavioon muodostuisi useita pylvaita.

Poraudu Vuosineljannes-tasolle visualisointiin ilmestyneen atraimen nakoisen
nuolipainikkeen avulla.

At the lowest level of data

Milidintisumma by Vuosi and Vuosmeljannes 1

1 Meljdnnes 1 271 Neljannes 2 271 Neljdnnes
tositepym Vuosineljannes

tiligintisumma

Vaihda kaavion otsikoksi (title) Ostot vuosittain ja neljanneksittdin (€). Poista
tastakin kaaviosta seka Y- ettd X-akseleiden otsikot. Vihje: kdyta hyodyksi

hakukenttaa ja etsi hakusanalla title (otsikko). Varo, ettet poista kaavion otsikkoa.

Kay my6s muotoilemassa X-akselia siten, etta poistat eri hierarkiatasojen
otsikoiden yhdistamisen. Tama jalkeen vuosineljannekset nakyvat x-akselilla
vuoden "alaisuudessa”. Ks. viereinen kuva ->

Tallenna.

Visualizations

Build visual

tositepvm
Vuosi
Vuosineljannes

Legend

Add data fields here

Values

tiliGintisumma

Small multiples

Visual General
v X-axis

~ Values
Font
Segoe U

Bl I|U

Color
. v | fx
Max area height

L o | =
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<
X X X

Concatenate labels

»
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2.2.6 Taulukot (Table) tai matriisit (Matrix)

Lisaa pylvaskaavion alapuolelle 1) taulukko tai 2) matriisi ja
sijoita siihen toimittajan nimi seka tilidintisumma. Voit kayttaa
harjoituksessa kumpaa visualisointilajia tahansa. —

1) Taulukko (table) on pelkka luettelo.

2) Matriisiin (matrix) voi sijoittaa monipuolisemmin tietoja myo6s
hierarkisesti ja erikseen rivi- seka sarakeotsikoiksi. Matriisi
muistuttaa enemman Excelin pivot-taulukkoa kuin pelkka
taulukko (table).

Voit saataa taulukoiden ja matriisien sarakeleveyksia kuten
Excelissa sarakeotsikoiden valista vetamalla.

Toimittajan nimi ‘ (—ll-&a kun loppusumma A~
- -

KYMENLAAKSON SAIRAANHOITO- JA SOSTASSS" 447 031 764,14

Kymenlaakson sosiaali- ja terveys
KSS Energia Oy

KOTKAN KAUPUNKI
Kaakkois-Suomen Tieto Oy

Helsingin ja Uudenmaan
KUNNAN TAITOA QY

99 008 856,25
34 162 476,06
24 132 656,87
22 277 227,60
13 766 097,58
11992 971,16

: Yhteensa 1116 158 127,51

Lajittelet taulukon tai matriisin sisdltoa joko napsauttamalla
visualisoinnin sarakeotsikoita tai kolmen pisteen avulla. Kokeile.

Jata visualisointi lopulta tilidintisumma perusteella lajitelluksi
siten, ettd suurimmat toimittajat ovat ylimmaisina.

Tuo visualisointiin otsikko (title) esiin muotoilupaneelin avulla ja
kirjoita otsikoksi TOP 10 toimittajat (€).

Tarkista, ettd taulukko/matriisi on valittuna ja suodata
visualisointia oikealla nakyvasta suodatuspaneelista (Filters)
(1) Toimittajan nimen perusteella siten, etta
(2) visualisoinnissa naytetdan vain 10 suurinta toimittajaa.
(3) Kuljeta hiirella tilidintisumma -kentta
suodatuspaneeliin suodatusperusteeksi (By value) ja
(4) napsauta Ota suodatus kayttoon (Apply filter).

Kouvolan ostolaskut yleisnakyma i

6 (16)

B ki & hds 00
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E -8 ®
\.a\u; RT
Toimittajan nimi Toimittajan nimi
Laskun loppusumma
Columns
Values
Laskun loppusumma
Y Filters >
2 search
Filters on this visua .
tiliGintisumma 4
is (All)
toimittajan nimi -—.
is (Al ‘ 0) /&\_/
FITErTypeTY g F—
Top N -
Show items
Top v 10 |
.B'_-r value /

Add dara fields here
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Raporttisivun pitdisi ndyttaa suurin piirtein alla olevan kaltaiselta:

Valtion ostolaskut yleisnakyma

Ostot hankintakategorioittain (€) Ostot vuosittain ja neljanneksittain (€)

— _ - .
Neljannes 1 Neljannes 2 Neljannes 3 Neljannes 4
Asiantuntija- ja toimistopalvelut - TOP 10 toimittajat (€)
toimittajan nimi tilivintisumma
Aineet, tarvikkeet ja tavarat - aa
Senaatti-kiinteistot 336 762 603
Koneet, laitteet ja kuljetusvalineet I Valtion tieto- ja viestintatekniikkakeskus Valtori | 301 445 484
Destia Oy 259 638 859
Henkilostopalvelut I NRC Group Finland Oy 137 413 230
Liikenteenohjausyhtid Fintraffic Oy 126 327 291
Koulutus- ja kulttuuripalvelut | pfizer Oy 123 733 539
Tieto Finland Oy 100 039 331
‘ Salassa pidettavd 96 259 640
Peab Industri Oy 92 008 381
GRK Infra Oyj 85 366 650

Total

2.2.7 Osittajat (Slicers)

Lisaa sivun oikeaan reunaan nelja eri osittajaa
(slicers), joista kayttaja voi tehda valintoja.

Sijoita ensimmaiseen osittajaan tositepvm-
hierarkiassa oleva Vuosi ja muihin
hankintakategoria, palveluryhma seka toimittajan
nimi. Talla hetkelld Vuosi-osittaja ei ole tarpeellinen,
mutta oletetaan, etta dataan on tarkoitus paivittaa
useamman vuoden tiedot.

Huomaa, etta osittajien ulkoasu riippuu osittajaan
valitun tiedon tyypistda. Numeerinen osittaja, kuten
Vuosi, on oletusarvoisesti jana ja tekstiosittaja on
oletusarvoisesti valintalista.

Voit vaihtaa osittajan ulkoasua niiden oikeassa
ylakulmassa olevan valikon avulla. Numeerisissa ja
tekstiosittajissa on tarjolla erilaisia vaihtoehtoja.

Vuosi Q k
2021 i %
i I
ropd
Between
L 4
ess than or equal to
hankintaka
Aineet, t  Greater than or equal 10

Alueet ja vayia

1658 995 008

i

Osittaja (slicer)

=

Vuosi

2021 2021

hankintakategoria

Asiantunti

Elintarvikkeet, iuomat ia

toimittajan nimi £~

™

A

si)d A

Visualizations

Build visual

DHBEK

»

7 (16)

Kokeile, miten esimerkiksi hankintakategoria -osittaja kayttaytyy, jos yritat valita useita eri toimialoja? Pystytko
valitsemaan useita vaihtoehtoja Ctrl-ndappaimen avulla?
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Maarita kaikki osittajat sellaisiksi, etta niista voi valita useita vaihtoehtoja

ilman ctrl-nappainta. tuo myods Select All (Valitse kaikki) -vaihtoehto e e »
nakyviin. Loydat tarvittavat asetukset Visual > Slicer settings > Selection Eormat vieual
(Visualisointi > Osittajan asetukset > Valinta) -muotoiluryhmaésta. Kuva —
oikealla — £ 1 &R
o
L Sulieh

Tuo toimittajan nimi -osittajaan esiin myos hakukentta (Search). Saat sen

esiin visualisoinnin “kolmen pisteen” -valikosta. ¥ )
Visual General

v Slicer settings

toimittajan nimi
v Selection

A

Single select @0
Multi-sefect with CTRL @0

= Spotlight
i - Show "Select all” option D

Kokeile hakukentan avulla 16ydatké oman yrityksesi valtion toimittajien
joukosta.

Vuosi

Vaihda lopuksi vuosi-osittaja luettelo (list) -tyyppiseksi ja muut osittajat
avattava valikko (dropdown) -tyyppisiksi. Tee osittajista matalampia.

hankintakategoria

palveluryhma

toimittajan nimi

Jos kokeilit osittajista erilaisia valintoja, poista valinnat lopulta kunkin
osittajan oikeassa ylakulmassa olevan pyyhekumi-painikkeen avulla.
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Huomioita Filters on all pages

tositepvm - Vuosi
is (All)

Usein osittajiksi sijoitetaan vain oleellisimpia valintavaihtoehtoja, silla

ne vievat tilaa raportilta. o - Kukaus
hankintakategoria
Jos kuitenkin kayttajat tarvitsevat monipuolisempia aon
valintavaihtoehtoja, niita voi tarjota kuljettamalla kenttia pahveluryhms
suodatuspaneeliin esimerkiksi Filters on all pages (Kaikkien sivujen s
suodattimet) -alueelle. Kokeile. foimitizjan nimi

is (All)

toimittajan y-tunnus
is (All)

yldorganisaatio
is (All)

is (All)

Add data fields here —

2.2.8 Kokeile, testaa ja kysy tarvittaessa

e Kuljeta hiiri jonkun pylvaan tai palkin paalle. Huomaa, etta esiin tulevassa tyokaluvihjeessa (tooltip) ndytetdan
kaikki ne tiedot, joita olet sijoittanut visualisointiin.

Ostot hankintakategorioittain (€) Ostot vuosittair

3 joria  Alueet ja vaylat
Hallinnoliset palvehut L 3 980 303 215

Vinkki: Voit rikastaa visualisointia lisadmalla tyokaluvihjeeseen (tooltip) tietoja, kuten laskujen lukumaaran.
Sijoita esim. lasku_id tyokaluvihjeeksi ja vaihda laskutoimitukseksi lukumaéara (count distinct). Vaihda samasta
valikosta myds nimeksi laskujen lkm.

Add data fields here

~ Count of "Ostolaskut’ [lasku_id]
Tooltig

laskujen lkm X

Drill through
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e Vuorovaikutteisuus: Napsauta jotain palkkikaavion sinista palkkia. Muuttuvatko muut sivun visualisoinnit
valintasi perusteella? Kun napsautat samaa palkkia uudelleen tai napsautat palkkikaavion valkoista taustaa,

valinta poistuu. Voit myos valita useita palkkeja Ctrl-ndppdimen avulla ja poistaa valinta napsauttamalla
palkkikaavion tyhjaa taustaa. Kokeile.

e Valitse laatimastasi osittajasta jotkut kaksi palveluryhmaa (esimerkiksi seka ICT-laitteet etta ICT-palvelut). Kun
katsot raporttia, mista voit varmistua mita valintoja olet tehnyt?

VASTAUS: Kuljeta hiiri minka tahansa visualisoinnin yla- tai alakulmassa nakyvan suodatussymbolin paalle,
jolloin ndet tekemasi valinnat.

— ) palveluryhma

tilidintisumma - .
- Filters and slicers affecting this visual

skus Valtori 301175976
95 203 palveluryhma
5203 884 is ICT-palvelut or ICT-laitteet
52 154 299
41691 331 toimittajan nimi
)y 34 095 874 top 10 by tiliGintisumma
e 30 137 358

e Tyhjenna lopulta valinnat osittajissa olevien pyyhekumipainikkeiden avulla. Huomaa, etta pilvipalvelussa
raporttia katsoessaan kayttajat ndkevat raportin yldpuolella Reset (Palauta) -painikkeen, jolla he voivat
helposti tyhjentaa kaikki erilaiset tekemansa valinnat. Power Bl Desktopissa ei ole vastaavaa painiketta, silla
Desktop ei ole varsinaisesti tarkoitettu raporttien katsomiseen. Vastaavan painikkeen pystyisi laatimaan
Power BI -kirjanmerkkien avulla.

2.2.9 Kortit (Cards)

Lisaa viela raporttisivun yldosaan otsikon alapuolelle kaksi korttia (123), silla
yleensa kayttdjan on hyva saada yleiskuva aihepiiristd heti raporttisivulle
saapuessaan. Kortteihin sijoitetaan yleensa oleellisimpia tunnuslukuja. Siirra
ja jarjestd muita visualisointeja tarpeen mukaan.

Sijoita ensimmaiseen korttiin tilidintisumma ja jalkimmaiseen toimittajan y-
tunnus.

2 WIRg =

M EH e &Y [
e Gl | dll 2 B
SKH OFEE

S>*EOR M

Valtion ostolaskut yleisndkyma

4bn 16,14K

tilisintisumma Count of toimittajan y-tunnus

| U HE» M

Ostot hankintakategorioittain (€) Ostot vuesittain ja neljanneksittain (€)

Tarkista, etta ensimmaiseen korttiin lasketaan summa ja vaihda toimittajan
y-tunnuksen perusteella laskettavaan korttiin laskutoimitukseksi erillisten
maara (count distinct).
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Vaihda ensimmaisen kortin tekstiksi “Ostot €” ja jalkimmaiseen korttiin
tekstiksi “Toimittajien Ikm” Rename for this visual (Nimea tama visualisointi
uudelleen) -valikkokomennolla.

s & &7 sekton

tili
Fields
Z tilidintisumma
Count of toimittajan y-tunnus

Drill through d in
Jos haluat nayttaa luvut ilman nayttoyksikkoa (kuten bn, mrd, M, k), Visualizations » 1
vaihda muotoilupaneelista Visual > Callout value > Display units Format visual
(Visualisointi > Kuvaselitteen arvo > Nayttoyksikot) -kohtaan None (Ei 7 @R
mitaan). Poista myos desimaalit. — — =
-~ 58 J
3
Visual General
v Callout value
1 6 1 4 4 DIN 4 ‘45—|
toimittajien lkm B Z][U
|| fx
i Display units
None i
Value decimal places
- -
Source spacing D

Data label

Color

R

Display units

None

Value decimal places
0

Lisdtietoja nayttoyksikoista

Kun luot kortteja ja muita visualisointeja, ndyttoyksikot (K=kilos, t=tuhatta; M=millions, Milj. = miljoonaa; bn=billoin,
Mrd.=miljardia jne.) perustuvat kdyttamaasi Power Bl Desktop -kieliversioon. Kun loppukéayttdjat katsovat raportteja

pilvipalvelussa, he ndkevat nayttdyksikot sen kielen mukaisesti, minka kielista pilvipalvelua he ovat paattineet
kayttaa.

Raportin laatija ei siis tieda eika pysty vaikuttamaan millaisia nayttoyksikoita loppukayttajat ndkevat. Suomenkielinen
pilvipalvelu nayttaisi ensimmaisessa Ostot € -kortissa tekstin Mrd. ja englanninkielinen tekstin bn.
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2.3 Lopputulos

Tassa vaiheessa raporttisivun pitdisi nayttaa suurin piirtein seuraavalta.

Valtion ostolaskut yleisnakyma

Vuosi
4 334 589 369 16 144
Ostot € Toimittajien [km
Ostot hankintakategorioittain (€) Ostot vuosittain ja neljanneksittain (€) hankintakategoria
All hd
ICT-hankinnat (tavarat, palvelut ja o _ 1bn
palveluryhma
Hallinnolliset palvelut - obn All v
Neljannes 1 Neljannes 2 Neljannes 3 Neljénnes 4
Rakennusten ja alueiden ylldpito - toimittajan nimi
Asiantuntija- ja toimistopalvelut - TOP 10 toimittajat (€) All e
toimittajan nimi tilidintisumma
Aineet, tarvikkeet ja tavarat - =
Senaatti-kiinteistét 336 762 603
Koneet, laitteet ja kuljetusvélineet I Valtion tieto- ja viestintatekniikkakeskus Valtori 301 445 484
Destia Oy 259 638 859
Henkilastépalvelut I NRC Group Finland Oy 137 413 230
Liikenteenohjausyhtid Fintraffic Oy 126 327 291
Koulutus- ja kulttuuripalvelut | Pfizer Oy 123 733 539
Tieto Finland Oy 100 039 331
tus-jar emispalve v =
Majoitus- ja ravitsemispalvelut | Salassa pidettava 96 259 640
Matkustus- ja kuljetuspalvelut Peab Industri Oy 92 008 381
GRK Infra Oyj 85 366 650
Total 1658 995 008

Obn 1bn

2.3.1 Sivukohtainen suodatus

Oikealla olevasta suodatuspaneelista (filters) voi toteuttaa erilaisia suodatuksia kuljettamalla kenttia
suodatuspaneelissa oleville alueille (visual level filter, page level filter ja filters on all pages).

Kokeile muodostaa sellainen raporttisivun, jossa kayttdjille ndytetdaan vain tietyn yldorganisaation tietoja (esim.
Oikeusministerion hallinnonala). Voit kokeilla sivun muodostamista tekemilla ensin kaksoiskappaleen nykyisesta

sivusta ja testailemalla suodatuksia kaksoiskappalesivulla.

e D Rep e EUPTE ST

Duplicate Page
0bn

¢¢  Rename Page
Delete Page
Hide Page ~
(*ﬂasxut yIeIsnakyma Oikeusministeridn hallinnonala +

Kyseista testisivua ei haluta jattdaa nakyville tdhan raporttiin, joten piilota sivu ettei se ndy loppukayttajille, kun sivu
julkaistaan.
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2.3.2 Viimeistely

Tarkastele alkuperaista raporttisivua ulkopuolisen silmin. Tarkista, etta visualisoinnit ovat havainnollisia, otsikot
kuvaavia ja tekstit riittdvan isolla fontilla. Testaa vield, etta osittajat toimivat ja ettad kdyttaja voi helposti valita useita
vaihtoehtoja osittajista.

Jos haluat tasata visualisoinnit siististi vaikkapa ylareunoista tai tasata esimerkiksi kortit vaakasuuntaisesti yhta
pitkalle toisistaan, valitse tasattavat visualisoinnit joko Ctrl-ndppaimen avulla tai piirtamalla niiden ymparille
"nakymaton kehys”. Visualisointien valitsemisen jalkeen ylos valintanauhaan ilmestyy Format (Muotoile) -vélilehti
tasaustoimintoineen. Tasauskomennot toimivat kuten monissa muissa ohjelmissa (esim. PowerPoint).

ert Modeling View Help External Tools Format Data / Drill
filters t - - 1
== Ch I 4 EH
Bring Send  Selection Align Group
forward~ backward v ~
Arange k
%‘ Align left
Valtion ostolas & #onen= ma
= Align right
q:ﬁ Align top
4 3 3 4 '|]{|- Align middle 6 9 1 6 1 44
dly Aign bortom Toimittajien Ikm
Ostot hankintakategor Ostot vuosittain ja neljanneksittain (€)

3 Tallenna lopputulos ja kerro kouluttajalle, etta olet valmis.

Jos muilla osallistujilla on vield harjoitus kesken, voit esimerkiksi kokeilla eri visualisointeja hetki sitten laaditulla
testisivulla ja/tai laatia millaisen raporttisivun tahansa. Voit myds kdyda seuraavassa olevia lisdesimerkkeja lapi.
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4 Lisapuuhaa: Kokeile erilaisia visualisointeja

FOstot hankintakategorioittain (€) '\?@---1 Tee.ra?porttls!vusta V|fela yk:sl c?upllkaattl ja valitse
kopioidulta sivulta esimerkiksi

hankintakategorioittainen palkkikaavio ja kokeile
muutamia erilaisia kaaviolajeja.

ICT-hankinnat (tavarat, palvelut ja o...

Alueet ja vaylat

Voit halutessasi tarkastella eri kaaviolajeja myos
laajentamalla kaavion ensin tarkastelutilaan (focus
mode) kaavion oikeassa ylakulmassa olevan painikkeen

Hallinnolliset palvelut

Rakentaminen

Rakennusten ja alueiden yllapito avulla.
Asiantuntija- ja toimistopalvelut
' , , ' Visualisoinnit >
Aineet, tarvikkeet ja tavarat
Koneet, laitteet ja kuljetusvilineet
Henkildstdpalvelut
Koulutus- ja kulttuuripalvelut =
igFAE R P
Majoitus- ja ravitsemispalvelut E - a [;_a E
Matkustus- ja kuljetuspalvelut |
Obn 1bn
L - -

Jos kokeilet alimmalla visualisointirivilla olevaa
hajotuspuuta (decomposition tree), visualisointi
nayttaa vain valittuna olevan laskennallisen arvon
eli tilidintisumman. Voit jakaa luvun
hankintakategorioihin luvun vieressa olevalla + -
painikkeella.

|
tiliGintisumma
4 334 589 369 Choose how to split your data
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Voit jakaa hajotuspuussa nakyvaa lukua osiin

muillakin kriteereilla kuin hankintakategorian
perusteella, kun lisdat visualisointiin useampia
selittavia kenttid. Kentat nakyvat valikossa, kun

ryhdyt pilkkomaan tietoja + -painikkeella.

Analyze
tiliintisumma
Explain by
hankintakategoria
hankintayksikko
palveluryhma
toimittajan nimi

ylaorganisaatio

ClI€| €€

4

X x| x| x| X

e aat]
tilidintisumma
4334589 369 294 934 063
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hankintakategoria » hankintayksikko
Hallinnolliset paivelut

I
ICT-hankinnat (tavarat,... Vaylavirasto

1072872 319

i
Alueet ja vaylat
980 303 215

Hallinnolliset palvelut
544 804 59

Jo———]
Rakentaminen
533772975

Rakennusten ja alueid...
466 385 730

=
Aineet, tarvikkeet ja ta...
266 581 725

Koneet, laitteet ja kulje...

89 065 274

HanbilActAnahalot

Asiantuntija- ja toimist...

271118334

=
Maahanmuuttovirasto
71854 941

ELY-keskusten ja TE-t0...

31908 108

n
Verohallinto
17 551 218

Terveyden ja hyvinvoin...

14 851 222

Liikenne- ja viestintavir...

14 305 728

|
Rikosseuraamuslaitos
10 261 934

I
Digi- ja vaestétietovira...

8752822

Maznmittanclaitae
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5 Ylimaardinen lisatehtava

Tassa lisatehtavassa neuvotaan, miten raporttisivulle voi luoda Tyhjenna valinnat -tyyppinen painike, joka poistaa
kaikki osittajien ja suodattimien valinnat.

Jotta painike toimii, sinun pitaa ensin luoda ns. kirjanmerkki, jonka avulla valinnat tyhjennetaan. Kirjanmerkki tullaan
kytkemaan painikkeeseen.

5.1 Kirjanmerkin luonti
Siirry ensin Ostolaskut yleisnakyma -sivulle ja tarkista, ettei mitdan ole valittuna osittajista tai suodattimista.
Tuo esiin kirjanmerkkien paneeli komennolla View > Bookmarks (Nayta > Kirjanmerkit). Paneeli avautuu oikealle.

Tarkista vield kerran, ettei mitdan ole valittuna ja luo kirjanmerkki paneelissa olevan Add (Lisd3) -toiminnon avulla.
Vaihda muodostuneen kirjanmerkin nimeksi Ostolaskut yleisnakyma — ei valintoja kaksoisnapsauttamalla
kirjanmerkkia.

Lisda taman jalkeen raporttisivulle painike komennolla Insert > Buttons > Blank (Lisda > Painikkeet > Tyhja). Painike
ilmestyy yleensa raporttisivun vasempaan ylakulmaan, mista voit siirtdaa sen sivun oikeaan alakulmaan osittajien
alapuolelle. Levenna painike osittajien kanssa yhta levedksi.

Pida painiketta valittuna, kdy ottamassa teksti kdyttoon Format button »
ja kirjoita tekstiksi "Tyhjenna valinnat”. LOoydat sen
muotoilupaneelista Button > Style > Text (Painike >
Tyyli > Teksti).

P Search

Button General

> sl ape

>§ gtion

v Style

Ap| y settings to
Staf

DeBuit v

v (0]
Tyhjennd valinnat fx
Ota ns. toiminto kayttoon ja kytke luotu kirjanmerkki Button. Gereral
painikkeeseen Button > Action > Action (Painike >
Toiminto > Toiminto). ™
> | otation
Painike toimii Power Bl Desktopissa, kun pidat Ctrl- e
nappdinta pohjassa sitd napsauttaessasi. Power Bl
pilvipalvelussa se toimii tietenkin ilman Ctrl-ndppainta. 7 Acton €O
v Action
Voit halutessasi muotoilla painikkeen ulkoasua Button >
Style (Painike > Tyyli) -ryhmésta. — =
Bookmark
Ostolaskut yleisnakyma - ei valintoja e
None R




